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Zatgcznik nr 1 do Zarzqdzenia Nr 7/2018
Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Hazlachu
Z dnia 19.02.2018 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Korzystania z Materiatéw i Ustug
Gminnej Biblioteki Publicznej w Hazlachu

REGULAMIN
KORZYSTANIA Z MATERIALOW | USLUG

GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W HAZLACHU

Rozdziat |

§1

Przepisy ogodlne
Prawo korzystania ze zbiorow Gminnej Biblioteki Publicznej w Hazlachu majg wszyscy zainteresowani.
Biblioteka stuzy czytelnikom wszystkimi swoimi zbiorami oraz zapewnia czytelnikom obstuge biblioteczng i
informacyjnag.
Zgodnie z ,Ustawa o bibliotekach” korzystanie ze zbioréw Biblioteki jest bezptatne. Ustalonym optatom
podlegaija tylko niektore ustugi informacyjne i reprograficzne wymienione w cenniku stanowigcym zatgcznik nr
1 do niniejszego Regulaminu.
Biblioteka wypozycza do domu ksigzki z ksiggozbioru wypozyczalni, udostgpnia materialy na miejscu w
czytelniach, prowadzi wypozyczenia migdzybiblioteczne oraz krotkoterminowe wypozyczenia ,na noc” oraz
,na weekend” z ksiegozbioru podrgcznego.
Podczas przebywania na terenie Gminnej Biblioteki Publicznej w Hazlachu i jej Filii
zabrania sie:
a ) Dokonywania jakiejkolwiek rejestracji obrazu i dzwigku na imprezach organizowanych przez biblioteke.
Dziatania takie sa nielegalne i bedg zgtaszane na Policje. Nieuprawnione rozpowszechnianie obrazu czy
dzwieku oraz przetwarzanie danych osobowych w postaci wizerunku uczestnikéw imprez skutkowa¢ moze
odpowiedzialnoscig prawng.
Wszelkie zniszczenia lub dokonane uszkodzenia w Gminnej Bibliotece Publicznej w Hazlachu i jej Filii beda
zgtaszane na Policje.

§2

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogélnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
informuje sie, iz:

1)
2)

3)

4)

5)
6)

9)

Administratorem danych jest Gminna Biblioteka Publiczna w Hazlachu z siedzibg przy ul. Gtéwnej 39 w
Hazlachu, reprezentowana przez Dyrektora biblioteki;

Gminna Biblioteka Publiczna w Hazlachu zatrudnia Inspektora Ochrony Danych Osobowych e-mail:
odo@poczta.idsl.pl

Dane osobowe przetwarzane bedg w celu udostepnienia zbiorow bibliotecznych, odzyskania zbioréw lub ich
rownowartoéci, w celu statystycznym, korzystania z czytelni internetowe;, wysylania zaproszen na
wydarzenia, organizowania konkursow, zabezpieczenia sprzetu komputerowego, kontroli nad procesami
odbywajgcymi sie w sieci internetowej na podstawie art. 6 ust 1 pkt b), c) ogéinego rozporzgdzenia o ochronie
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 1.

Odbiorcg danych osobowych bedg pracownicy biblioteki posiadajgcy specjale upowaznienie, informatyk,
organy kontrolne, firma windykacyjna w przypadku roszczenia o zwrot zalegtych, zagubionych pozycii,
wiasciciel oprogramowania bibliotecznego MATEUSZ;

Dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich/organizacii miedzynarodowych.

Dane osobowe bedg przetwarzane wylgcznie przez okres niezbedny do realizacji zadan, obowigzkow i
uprawnien.

Kazdy uzytkownik posiada prawo dostgpu do tresci swoich danych, ich sprostowania oraz po uprzednim
uregulowaniu wszelkich zobowigzan wobec Biblioteki prawo do ich usunigcia, ograniczenia przetwarzania,
prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym
momencie bez wplywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed
jej cofnieciem.

Uzytkownik ma prawo wniesienia skargi do GIODO gdy uzna, iz przetwarzanie jego danych osobowych
narusza przepisy ogolnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Podanie przez uzytkownika danych osobowych jest wymogiem ustawowym/warunkiem umownym/warunkiem
zawarcia umowy. Uzytkownik jes zobowigzana/ny do ich podania a konsekwencjg niepodania danych
osobowych bedzie niemozliwos¢ skorzystania z ustug Gminnej Biblioteki Publicznej w Hazlachu.

10) Dane osobowe nie bgdg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w tym réwniez w formie profilowania.
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§3
Warunki korzystania ze zbiorow
Przy zapisie do Biblioteki zgtaszajacy si¢ powinien:

a) okaza¢ dowod osobisty (osoby petnoletnie) lub paszport (cudzoziemcy), legitymacje szkolng (osoby
niepetnoletnie), w celu odpisu imienia, nazwiska, numeru PESEL.

b) Na karcie zapisu Uzytkownik wiasnorgcznym podpisem, dla os6b niepetnoletnich rodzice, lub opiekun
prawny potwierdza prawdziwos$¢ danych ( szczegolnie adresowych), oraz ma Swiadomosc¢
konsekwencji, jakie na nim ciazg (zgodnie z art. 66 § 1 Kodeksu Wykroczerh w przypadku
poswiadczenia nieprawdy, jednoczeénie zobowigza¢ do aktualizacji danych osobowych w ciggu 30
dni od zmiany.

c) Uzytkownik wiasnorecznym podpisem dla os6b niepetnoletnich rodzice, lub opiekun prawny
oswiadcza, ze zapoznat sie z Regulaminem korzystania z materiatéw i ustug Gminnej Biblioteki
Publicznej w Hazlachu oraz do jego przestrzegania.

d) uzytkownik wtasnorecznym podpisem dla osob niepetnoletnich rodzice, lub opiekun prawny wyraza
zgode na przetwarzanie danych kontaktowych w celu przesytania informacji dotyczacych:
dostepnosci zarezerwowanych pozycji, terminie zwrotu wypozyczonych materiatdw, zaproszen na
wydarzenia organizowane przez Biblioteke,

e) uzytkownik wiasnorecznym podpisem dla osob niepetnoletnich rodzice, lub opiekun prawny wyraza
zgode na przetwarzanie danych osobowych w celach marketingowych i promocyjnych.

Za niepetnoletniego czytelnika, do 15 roku zycia, odpowiadajg i podpisuja zobowigzanie rodzice lub opiekunowie
prawnego.

Powyzsze unormowania sg zgodne z ustawg art. 13 ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. Dane, o ktorych mowa w punkcie 1 rozdz. Il, bedg wykorzystywane
wytacznie w ramach dziatalno$ci Biblioteki i nie beda udostepniane osobom trzecim i innym instytucjom.

Czytelnik zobowigzany jest do niezwiocznego zgtaszania wszelkich zmian danych, wyszczegolnionych w
zobowigzaniu.

Prawo do korzystania ze zbiorow Biblioteki nabywa sig z chwilg otrzymania karty bibliotecznej. Wydanie karty jest
bezptatne.

Karty bibliotecznej nie wolno odstgpic¢ innym osobom.

Czytelnik zobowigzany jest do chronienia karty bibliotecznej przed zniszczeniem i zgubieniem. Zgubienie karty
nalezy niezwtocznie zgtosi¢ do Biblioteki, celem zablokowania konta.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za wypozyczenia dokonane na utracong kartg biblioteczng, do czasu
zgloszenia jej zagubienia lub kradziezy

Konto czytelnicze otwarte na podstawie zobowigzania podlega prolongacie raz do roku.

. Dane osobowe czytelnika podlegajq $cistej ochronie zgodnie z Ustawg o ochronie danych osobowych z dnia 29

sierpnia 1997 roku. Rozporzadzenia o Ochronie Danych Osobowych (RODO) z 24 maja 2016 r.

. Dane osobowe bedg wykorzystywane w sprawach zwigzanych z realizacjg podstawowych zadan bibliotecznych

wynikajgcych z przepiséw prawa Ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. (tekst jednolity z 2018 r. poz. 574 z p6zn.
zm.),
§4

1. Czytelnik posiadajgcy karte biblioteczng ma prawo do korzystania ze zbioréw bibliotecznych:

a) Wypozyczalni - patrz zatgcznik nr 3,

b) Czytelni - patrz zatgcznik nr 2,

c) Pracowni multimedialnej ,Cyfrowy plac zabaw” - patrz zatgcznik nr 7,

d) wypozyczen migdzybibliotecznych - patrz zatgcznik nr 5,

e) czytelni Internetowej - patrz zatgcznik nr 4.7,

f) ustugi Ksiazka na telefon - patrz zatgcznik nr 6.

g) Obwoznej biblioteki w sotectwie Rudnik
2. Czytelnik ma prawo do:

a) uzyskania bezptatnej informacji bibliotecznej, bibliograficznej, rzeczowej,

b) bezptatnego dostepu do Internetu - patrz zatacznik nr 4, 7, i 9 do Regulaminu

c) odptatnego korzystania z ustug kserograficznych na zasadach okreslonych w zatgczniku nr 1 do

niniejszego regulaminu.

d) Dostepu do swoich danych patrz zatgcznik nr 8,

e) Sprostowania danych osobowych patrz zatgcznik nr 8,

f) Po uprzednim uregulowaniu wszelkich zobowiazan wobec Biblioteki prawo do usunigcia danych patrz

zatgcznik nr 8,

g) Ograniczenia przetwarzania patrz zatgcznik nr 8,

h) Prawo do przeniesienia danych patrz zatgcznik nr 8,

i) Prawo do wniesienia sprzeciwu patrz zatacznik nr 8,




j) Prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania,
ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem na zasadach okreslonych z Zatgczniku nr
8
§5
Udostepnianie zbioréw w wypozyczalniach

1. Kazdy zainteresowany ma prawo korzystac z wypozyczalni w sieci bibliotek publicznych w Hazlachu

2. Wypozyczanie ksigzek nastepuje po okazaniu aktualnej karty biblioteczne;j.

3. Czytelnik moze wypozyczyC jednorazowo 15 ksigzek (tytutow) na okres nie diuzszy niz 30 dni, z
mozliwoscig przediuzenia terminu zwrotu. Prosba o prolongate powinna by¢ zgtaszana osobiscie lub
telefonicznie, najp6zniej w dniu uptywu terminu zwrotu ksigzek. Czytelnik moze réwniez samodzielnie
prolongowa¢ ksigzki poprzez swoje konto czytelnicze dostepne na stronie internetowe; Biblioteki
(www.hazlach.naszabiblioteka.com)

4. Bibliotekarz w wyjatkowych przypadkach moze wyrazic zgode na wypozyczenie wigkszej liczby ksigzek.

5. Przediuzenie terminu (prolongata) zwrotu mozliwa jest wytacznie w przypadku, jezeli ksiazka nie zostata

zarezerwowana przez innego czytelnika.

6. Na prosbe czytelnika Biblioteka moze rezerwowaé ksigzki aktualnie wypozyczone przez innych czytelnikow.
Czytelnik moze réwniez samodzielnie rezerwowac ksigzki wypozyczone przez innych czytelnikow poprzez
swoje konto czytelnicze dostepne na stronie internetowej Biblioteki (www.hazlach.naszabiblioteka.com).
Maksymalnie mozna zarezerwowac 5 pozycji.

7. Rezerwacja jest wazna 7 dni od dnia zwrotu ksigzki. W przypadku uruchomienia ustugi ,powiadomienia

sms” czytelnik zostaje poinformowany o terminie odbioru ksiazki. W przypadku czytelnikéw, bez aktywnej

ustugi ,powiadomienia sms” zamawiajacy zobowigzany jest do dowiadywania sig, czy ksigzka jest juz

dostepna. W przypadku samodzielnej rezerwacji ksiazki czytelnik jest powiadamiany e-mailem o

dostepnosci ksigzki.

W momencie zwrotu ksigzki przechodzi ona do pierwszej oczekujgcej osoby.

Czytelnik moze wypozyczy¢ ksigzki po uregulowaniu wszystkich zobowigzan wobec Biblioteki.

0. Na podstawie pisemnego zamowienia zlozonego przez czytelnika, Biblioteka sprowadza z innych bibliotek

ksigzki, ktorych nie posiada we wiasnym ksiegozbiorze /wypozyczenia migdzybiblioteczne/.

11. Czytelnik pokrywa koszty przesytki sprowadzanych i odsytanych ksigzek oraz koszty korespondencji
zgodnie z cennikiem stanowigcym zatgcznik nr 1 do regulaminu. Szczegblowe zasady korzystania z
wypozyczen migdzybibliotecznych okresla zatacznik nr 5.

12. Z ksiegozbioru podrgcznego wypozyczalni korzysta sig na miejscu.

13. Bibliotekarze na prosbe czytelnika udzielajg informacji o ksigzkach, pomagajg w doborze literatury,
korzystaniu z katalogéw, wydawnictw informacyjnych, itp.

§6
Udostepnianie zbioréw w czytelniach

1. W czytelni udostgpnianie zbioréw nastepuje po okazaniu dokumentu z fotografig: dowodu osobistego,
paszportu, legitymacji szkolnej, studenckiej, lub karty bibliotecznej.

2. Zbiory czytelni udostepniane sg na miejscu.

3. Zaméwione materialy biblioteczne podaje czytelnikowi bibliotekarz.

4. Z czasopism biezacych korzysta czytelnik bez posrednictwa bibliotekarza, zobowigzany jest jednak do
zgtaszania czytanych tytutow.

5. lIstnieje mozliwo$¢ wypozyczenia ksigzek i czasopism ,na noc”. W takim przypadku mozna ksigzki lub pras¢
wypozyczy¢ przed zamknigciem, a oddac¢ je nastepnego dnia po otwarciu biblioteki.

6. Mozliwe jest rowniez wypozyczenie czasopism.

7. Czytelnik moze korzystac z ksigzek lub czasopism wiasnych pod warunkiem zgtoszenia ich dyzurnemu
bibliotekarzowi.

8. Bibliotekarze na prosbe czytelnika udzielaja informacji dotyczacych zbioréw, doboru literatury na
interesujacy czytelnika temat, sposobu korzystania z katalogéw, wydawnictw informacyjnych i innych
materiatow znajdujgcych sie w Bibliotece.

9. Czytelnik moze wypozyczac na okres 30 dni plyty CD-ROM, DVD, stanowigce dodatek do czasopism (do 6
egzemplarzy).

10. W czytelni mozna korzystac¢ z komputera (skaner, nagrywarka, drukarka, ksera, faksu) oraz z Internetu. Z
wyjatkiem skanowania, drukowania, kserowania, faksu wszystkie ustugi komputerowe sg bezptatne.
Szczegotowe zasady korzystania z Internetu okresla ,Regulamin korzystania z Czytelni internetowej
Gminnej Biblioteki Publicznej w Hazlachu’ stanowigcy zatacznik nr 4 do niniejszego regulaminu. Optaty za
skanowanie, drukowanie, kserowanie faksowanie reguluje cennik stanowigcy zatacznik nr 1 do regulaminu.

11. Wynoszenie wypozyczonych ksiazek i czasopism bez zgody bibliotekarza jest zabronione.

12. llo&¢ ksiazek udostepnianych na miejscu nie jest ograniczona.

13. Szczegdtowe zasady korzystania z czytelni okresla zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

§7
Udostepnianie zbioréw ksiazki mowionej
1. Ze zbiorow ksigzki mowionej moga bezptatnie korzysta¢ wszyscy czytelnicy Biblioteki.
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2. Wypozyczy¢ mozna jednoczesnie 3 tytuly na okres nie diuzszy niz 30 dni.
3. Termin zwrotu ksiazek moéwionej mozna przediuzy¢ jesli nie ma na nie zapotrzebowania ze strony innych
czytelnikow.
Rozdziat lll

§8
Poszanowanie i zabezpieczenie materiatéw bibliotecznych
1. Czytelnik jest zobowigzany do poszanowania materiatow bibliotecznych, bedacych wiasnoécig spoteczng.
Powinien tez zwroci¢ uwage na ich stan przed wypozyczeniem. Zauwazone uszkodzenia nalezy zgtosi¢
bibliotekarzowi.
2. Za szkody wynikle z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia materiatow bibliotecznych odpowiada
czytelnik, uiszczajgc stosowne odszkodowanie. Przewiduje sie:
a) odkupienie identycznej ksigzki,
b) zakupienie wydawnictwa wskazanego przez bibliotekarza,
c) przyjecie materiatow bibliotecznych zaproponowanych przez czytelnika po sprawdzeniu przydatnosci

w zbiorach,
d) pokrycie w razie potrzeby kosztéw oprawy ksigzki,
3. Jezeli po zagubieniu lub zniszczeniu jednego tomu dzieta wielotomowego czytelnik nie jest w stanie

odkupi¢ brakujacego tomu, wptaca rownowartos¢ catego dzieta. Ksigzki, za ktore zaptacit czytelnik nadal sg
wiasnoscig Biblioteki i nie mozna zgdac ich zwrotu.

4. Na sumy wplacane z tytulu zagubienia lub uszkodzenia materiatow bibliotecznych bibliotekarz wydaje
czytelnikowi pokwitowanie.

5. W wypadku, kiedy zagubienie lub zniszczenie ksiazki nastgpito z przyczyn niezaleznych od czytelnika,
moze on zostaé zwolniony z uiszczenia odszkodowania.

6. Za przetrzymywanie ksigzek ponad termin okreslony w: § 4 pkt. 3 oraz § 6 pkt. 4 Biblioteka pobiera optaty
zgodnie z obowigzujgcym cennikiem stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

7. Pobranie optat za przetrzymywanie ksigzek jest obowigzkowe i nie podlega umorzeniu. Umorzenie optat
moze nastapi¢, jezeli przetrzymanie ksigzek nastapito z przyczyn niezaleznych od czytelnika.

8. Jezeli czytelnik, mimo wystanych upomnien, odmawia zwrotu ksigzki lub uiszczenia optat, Biblioteka
dochodzi swych roszczen zgodnie z przepisami prawa.

9. BIBLIOTEKA NIE MA OBOWIAZKU PRZYPOMINAC CZYTELNIKOM O TERMINE ZWROTU

Rozdziat IV

§9
Przepisy porzadkowe
1. W wypozyczalniach Biblioteki mogg przebywac tylko osoby uprawnione do korzystania ze zbiorow
bibliotecznych.
2. Wierzchnie okrycie, teczki, plecaki i duze torby w miejscu wskazanym przez bibliotekarza.
3. W Bibliotece obowiazuje zakaz palenia tytoniu, napojow alkoholowych, wprowadzania zwierzat.
4. Czytelnik, w ktérego domu panuje choroba zakazna nie moze korzystac z Biblioteki.

Rozdziat V

§10
Skargi i wnioski
Skargi i wnioski czytelnicy mogg wpisa¢ do Ksiegi skarg i wnioskow, znajdujace;j si¢ w Bibliotece.

Rozdziat VI

§ 11
Przepisy konncowe

1. Czytelnik ma obowigzek przestrzegania niniejszego Regulaminu i stosowania do zawartych w nim
postanowien.

2. Czytelnik nie stosujgcy sie do przepiséw niniejszego Regulaminu moze by¢ czasowo, a w szczegobinie
drastycznych wypadkach na state pozbawiony prawa do korzystania ze zbioréw Biblioteki. Decyzje w tej
sprawie podejmuje dyrektor Biblioteki.

§12
Wszystkie agendy Biblioteki udostepniajace zbiory posiadajg wiasne regulaminy bardziej szczegotowo okreslajgce

zasady korzystania oraz prawa i obowigzki czytelnika, stanowig one zatgczniki do niniejszego Regulaminu.

§13
Regulamin niniejszy wraz z zatgcznikami wchodzi w zycie z dniem 25 maja 2018 r.




Zataczniki:

Q) Sy OB 00

Cennik ustug bibliotecznych, wysokosci pobieranych kar i kaucji

Regulamin korzystania z Czytelni Gminnej Biblioteki Publicznej w Hazlachu

Regulamin korzystania z Wypozyczalni dla dorostych Gminnej Biblioteki Publicznej w Hazlachu
Regulamin korzystania z Czytelni internetowej Gminnej Biblioteki Publicznej w Hazlachu
Regulamin wypozyczen miedzybibliotecznych Gminnej Biblioteki Publicznej w Hazlachu
Regulamin ustugi ,Ksigzka na telefon”

Regulamin korzystania z Pracowni Multimedialnej - ,Cyfrowy plac zabaw”

Zobowigzanie, o$wiadczenia oraz zgody na przetwarzanie danych

DYREKTOR
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