WOJT GMINY RALLALR

Kw. Gidwneia’

LACH x
43-419 HAZ PROTOKOL

z kontroli przeprowadzonej w zakresic wykorzystania dotacji udzielonej z budzetu Gminy przeprowadzonej
w dniach 10.09.2014, 17.09.2014, 20-24.10.2014, 29.10.2014, 31.10.2014 przez Ann¢ Halicka dziatajaca
na podstawie upowaznienia Wdjta Gminy Hazlach nr KA.0052.97.2014.

Podmiot kontrolowany:

Gminna Biblioteka Publiczna w Hazlachu
Ul. Gtéwna 37, 43-419 Hazlach

zwany w dalszej czesci protokotu Biblioteka

Dyrektor: Danuta Lysek

Glowny Ksiegowy: Henryka Gawlowska

Okres objety kontrola: rok 2011 - 2014

W latach 2011 i 2012 badano tylko informacje o przebiegu wykonania planu finansowego za I péirocze
oraz sprawozdania roczne z wykonania planu finansowego.

Podstawy prawne

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013r. poz. 885 z p6zn.zm.);

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2013r. poz. 330 z p6in. zm.);

Ustawa o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej (Dz.U. z 2012 r. poz. 406 z p6zn. zm.)

Instrukcja w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Gminnej Bibliotece Publicznej

w Hazlachu wprowadzona zarzadzeniem nr 8/2007 Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Hazlachu

z dnia 1 sierpnia 2007 roku ze zmianami oraz zalacznik nr 1 do instrukcji — Wykaz kont syntetycznych

i analitycznych w Gminnej Bibliotece Publicznej w Hazlachu.

5. Instrukcja obiegu, kontrolowania i archiwizowania dokumentéw finansowo-ksiggowych w Gminnej
Bibliotece Publicznej w Hazlachu wprowadzona zarzgdzeniem nr 8/2007 Dyrektora Gminnej Biblioteki
Publicznej w Hazlachu z dnia 1 sierpnia 2007 roku ze zmianami;

6. Instrukcja w sprawie gospodarki kasowej w Gminnej Bibliotece Publicznej w Hazlachu wprowadzona
zarzadzeniem nr 8/2007 Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Hazlachu z dnia 1 sierpnia 2007 roku

7. Instrukcja w sprawie kas pomocniczych wprowadzona zarzadzeniem nr 3/2008 Dyrektora Gminnej

Biblioteki Publicznej w Hazlachu z dnia 20 stycznia 2008 roku.
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I. Informacje ogdlne
Gminna Biblioteka Publiczna w Hazlachu jest samorzadowa instytucja kultury, powotang uchwala Rady Gminy
Hazlach nr XII/112/03 z dnia 26 listopada 2003r. Jako instytucja kultury Biblioteka prowadzi dzialalno$¢
od 1 stycznia 2004r. Posiada osobowos¢ prawna, zostata wpisana do Rejestru Instytucji Kultury
pod numerem 1/03.

Statut Biblioteki zostal wprowadzony uchwata Nr XXXV1/310/10 Rady Gminy Hazlach z dnia 2 wrzesnia 2010
roku, jako zmiana uchwatly nr XII/112/03 z dnia 26 listopada 2003 roku.

W Bibliotece na dziefi 17 wrzesnia 2014 roku zatrudnionych bylo 6 pracownikéw (1 etat — dyrektor, 0,25 etatu —
glowny ksiggowy, 4 etaty — bibliotekarz w tym jedna osoba przebywata na urlopie wychowawczym). Wykaz
pracownikéw zatrudnionych w Bibliotece stanowi zatacznik nr 1 do protokotu kontroli

II. Zrédta przychoddw
ROK 2013
Dotacje udzielone przez jednostke samorzadu terytorialnego z dziatu 921 — Kultura i ochrona dziedzictwa
narodowego:
1. Na podstawie umowy nr OR.2600.3.7.2013 z dnia 2 stycznia 2013 roku wraz z aneksami udzielono dotacji
podmiotowej w kwocie 243.330,00 zt. Dotacja zostata udzielona na dofinansowanie dziatalnosci biezacej
w zakresie realizowania dziatan statutowych, w tym utrzymanie i remonty obiektéw. Dotacja bylta
przekazywana z budzetu Gminy na rachunek bankowy instytucji kultury na podstawie pisemnego
zapotrzebowania, dwa razy w miesigcu. Laczna kwota dotacji otrzymana przez Biblioteke w roku 2013
wyniosta 243.330.00 zt i byla zgodna z ewidencja ksiegowa prowadzona przez UG Hazlach — dziat 921
rozdzial 92116 paragraf 2480.
2. Na podstawie umowy nr OR.2600.3.15.2013 z dnia 27 maja 2013 roku udzielono dotacji celowe;
na finansowanie zadania pod nazwa ,,Wykonanie prac projektowych przebudowy budynku filii
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w Pogwizdowie oraz zagospodarowania terenu przy ulicy Katowickiej] w Pogwizdowie” w kwocie
38.776,00 zt. (0,25 zt zwrécono na rachunek bankowy Urzedu Gminy jako dotacja niewykorzystana).

3. Na podstawie umowy nr OR.2600.3.27.2013 z dnia 3 grudnia 2013 roku udzielono dotacji na finansowanie
zadania pod nazwa ,.Zagospodarowanie terenu przy ulicy Katowickiej nr 5 w Pogwizdowie” w kwocie
10.591,53 zt z przeznaczeniem na zakup szesciu fawek i huétawki na sprezynie.

RAZEM: 292.697,28 zi.
Dotacje pozyskane z innych Zrédet:

1. Dotacja otrzymana z Biblioteki Narodowej w Warszawie na podstawie umowy nr BN/6208/13 z dnia
8 lipca 2013 roku na zakup nowosci wydawniczych do bibliotek. Kwota dotacji 5.100,00 zt.

2. Dotacja otrzymana z Fundacji Orange z siedziba w Warszawie na podstawie umowy dotacji w programie
»Orange dla bibliotek” nr DOB/0371/2013/FO/100-7 z dnia 1 marca 2013 roku na »edukacje oraz
popularyzacje i zwigkszenie wykorzystania Internetu przez pracownikow i uzytkownikéw Bibliotek,
a w szczegolnosci na zapewnienie dostgpu do szerokopasmowych laczy internetowych w placdéwce
gtéwnej i w filiach.”. Kwota dotacji 2.930,57 zi.

3. Dotacja otrzymana ze Stowarzyszenia Akademia Rozwoju Filantropii w Polsce z siedziba w Warszawie
na podstawie umowy nr 199-AB/2012 z dnia 17 grudnia 2012 roku, realizacja umowy w okresie
od 4 marca 2013 roku do 30 wrzesnia 2013 roku na wsparcie projektu pt. Na tropach historii i tradycji
Pogwizdowa i Hazlacha — familijna gra terenowa Kwota dotacji 5.000,00 zt.

RAZEM: 13.030,57 zt.
Pozostate przychody:

1. zustug ksero 1.784,90 zi,

2. zazagubione i zniszczone ksiazki 129,40 zt,

3. zaczynsz i media 3.175,96 zi,

4. zdarowizn i odsetek bankowych 900,21 zt
RAZEM: 5.990,47 zt.

Na podstawie ewidencji ksiggowej, uméw o dotacje ustalono, ze taczna kwota przychodéw wyniosta 311.718,32 zt
1 byla zgodna ze zlozona w Urzedzie Gminy Hazlach ,Informacja o przebiegu wykonania planu finansowego
instytucji kultury za 2013 rok™.

ROK 2014 stan na dzien 30 wrzesnia 2014 roku.
Dotacja udzielona przez jednostke samorzadu terytorialnego z dziatlu 927 — Kultura i ochrona dziedzictwa
narodowego:
Na podstawie umowy nr OR.2600.3.1.2014 z dnia 2 stycznia 2014 roku wraz z aneksami udzielono dotacji
podmiotowej w kwocie 259.300,00 zi. Dotacja zostala udzielona na dofinansowanie dzialalnosci biezacej
w zakresie realizowania dziatan statutowych, w tym utrzymanie i remonty obiektow. Dotacja byta przekazywana
z budzetu Gminy na rachunek bankowy instytucji kultury na podstawie pisemnego zapotrzebowania, zawsze dwa
razy w miesiacu. Laczna kwota dotacji otrzymana przez Biblioteke do 30 wrzeénia 2014 roku wyniosta
173.500.00 z} i byta zgodna z ewidencjg ksiggowa prowadzona przez UG Hazlach — dzial 921 rozdziat 92116
paragraf 2480.
Dotacje pozyskane z innych zrodet:

1. Dotacja otrzymana z Biblioteki Narodowej w Warszawie na podstawie umowy nr BN/6072/14 z dnia
25 lipca 2014 roku na zakup nowosci wydawniczych do bibliotek. Kwota dotacji 4.800,00 z1..

2. Dotacja otrzymana z Fundacji Orange z siedziba w Warszawie na podstawie umowy dotacji w programie
»Orange dla bibliotek” nr DOB/1009/2014/FO/100-7 z dnia 12 maja 2014 roku na »edukacje oraz
popularyzacje i zwigkszenie wykorzystania Internetu przez pracownikéw iuzytkownikéw Bibliotek,
aw szczegdlnosel na zapewnienie dostgpu do szerokopasmowych laczy internetowych w placowcee
glownej 1 w filiach.”. Kwota dotacji 2.365,54 zi.

RAZEM: 7.165,54 zt.
Dotacja otrzymana z Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego na podstawie umowy
nr 00027/14/PWK/IK z dnia 04.07.2014r. na dofinansowanie zadania w ramach Programu Wieloletniego
Kultura +Priorytet ,Biblioteka+ Infrastruktura Bibliotek. Kwota dotacji przekazana w 2014 roku —
6.000,00 zi.

Pozostate przychody:

1. zustug ksero 1.441,30 zi,

2. za zagubione i zniszczone ksiazki 159,00 z1,

3. zaczynszimedia 7.103,40 zi,

RAZEM: 8.703,70 zt.

Podstawa dziatalnosci finansowej w roku 2013 i 2014 GOK byt plan finansowy i jego zmiany zatwierdzone przez
Dyrektora Biblioteki.



Informacja o przebiegu wykonania planu finansowego instytucji kultury za 2010 rok — ztozona 18.02.2011
roku.

Przychody instytucji kultury wyniosty 227.770,77 zk: dotacja podmiotowa - 219.600,00 z}, dotacje z innych
zrodet - 6.193,65 zt, przychody pozyskane przez instytucje kultury — 1.977,12 zt.

Rozchody instytucji kultury wyniosty 236.010,00 zE: w tym koszty wynagrodzen osobowych 138.003,35 zt
(ok. 58% kosztow catkowitych), koszty zakupu ksiazek i prenumeraty czasopism 27.496,84 zt (ok.12%
kosztéw catkowitych), koszty zakupu ustug remontowych 16.215,08 zt ok. 7% kosztéw catkowitych).
Zestawienie przychoddw i rozchoddéw instytucji kultury za I pétrocze 2011 roku ztozono 11.07.2014roku.
Zestawienie przychodow i rozchodéw instytucji kultury w 2011 roku — ztozone 24.02.2012 roku.
Przychody instytucji kultury wyniosty 231.434,38 z1: dotacja podmiotowa - 222.190,81 zt, dotacje z innych
zrodet - 6.960,31 zl, przychody pozyskane przez instytucje kultury — 2.283,26 zt.

Rozchody instytucji kultury wyniosty 232.351,09 zt: w tym koszty wynagrodzen osobowych 144.141,75 z}
(ok. 62% kosztow catkowitych), koszty zakupu ksigzek i prenumeraty czasopism 35.095,95 zt (ok.15%
kosztdw catkowitych).

Zestawienie przychoddw i rozchodow instytucji kultury za 1 pétrocze 2012 roku ztozono 12.07.2014 roku.
Zestawienie przychodéw i rozchodéw instytucji kultury w 2012 roku — ztozone 20.02.2013 roku.
Przychedy instytucji kultury wyniosty 263.161,68 zt: dotacja podmiotowa - 243.226,00 zt, dotacja celowa
zUG - 9.274,00 zl, dotacje z innych zrodet - 8.100,40 z1, przychody pozyskane przez instytucje kultury —
2.561,28 z1.

Rozchody instytucji kultury wyniosty 261.011,75 zt: w tym koszty wynagrodzeni osobowych 168.601,47 zt
(ok. 64% kosztéw catkowitych), koszty zakupu ksiazek i prenumeraty czasopism 35.829,21 zt (ok.14 %
kosztow catkowitych).

Informacjg o przebiegu wykonania planu finansowego instytucji kultury za I péirocze 2013 roku zlozono
18.07.2013 roku.

Informacja o przebiegu wykonania planu finansowego instytucji kultury za 2013 rok — ztozona 19.02.2014
roku.

Przychody instytucji kultury wyniosty 311.718,32 z: dotacja podmiotowa - 243.330,00 zi, dotacje celowe
49.367,28 zl, dotacje zinnych zrodet - 13.030,57 z, przychody pozyskane przez instytucje kultury —
5.990,47 zi.

Rozchody instytucji kultury wyniosty 311.425,65 zt: w tym koszty wynagrodzen osobowych 167.864,69 zt
(ok. 54% kosztéw catkowitych), koszty zakupu ksiazek i prenumeraty czasopism 32.788,52 zt (ok.11%
kosztow catkowitych), koszty dotyczace zrealizowanej inwestycji 49.367,28 zt ok. 16 % kosztéw
catkowitych).

Informacje o przebiegu wykonania planu finansowego instytucji kultury za I pétrocze 2014 roku ztozono
25.07.2014 roku. Z przedstawionej informacji wynika, ze kwota rozchodéw wyniosta 125.840,78 zt w tym
koszty wynagrodzen osobowych wyniosty 74.485,20 z (ok. 59% kosztéw catkowitych), koszty zakupu
ksiazek i prenumeraty czasopism 12.996,80 z! (0k.10% kosztéw catkowitych).planowane przychody
w roku 2014 wyniosty 271.965,54 zt, w tym planowana dotacja podmiotowa 259.300,00 zt..

Biblioteka w latach 2011 — 2014 przedkiadata, w terminach okrelonych w art. 265 ustawy o finansach
publicznych, informacje o przebiegu wykonania planu finansowego za I péirocze oraz sprawozdania roczne
z wykonania planu finansowego. W dniu 16 stycznia 2014 roku Biblioteka zlozyta o$wiadczenie o wykorzystaniu
dotacji za 2013 rok z informacja, ze dotacja zostata wykorzystana w catosci, a kwota dotacji do zwrotu wynosi 0 zt.

ITI.Kontrola faktur i rachunkéw rozchodowych.

Ay

L. Kontroli poddano dowody ksiggowe za maj i czerwiec 2014 roku. Koszty dotyczyly:

Lp. Wyszczegdlnienie Kwota w zt
L. Zakup znaczkdéw 21,15
2. Koszty podrézy stuzbowej 188,92
3 Drobne ustugi - wykonanie pieczqtki, koszenie trawnikéw 533,96
4, Ustugi telekomunikacyjne 765,97
5, Energia elekiryczna, Scieki, woda, gaz, $mieci 3.007,82
6. Ksiqzki 5.425,97
7. Szkolenie pracownikéw 440,00
8. Toner 637,96
9. Certyfikat kwalifikowany 341,94
10. Druki - ksiega ubytkéw 189,42
11, Wynagrodzenia bezosobowe - ustugi informatyczne, naprawa skanera i drukarki 1.100,00

12.653,11

Nie badano kosztow wynagrodzen pracownikow.



W badanym okresie wsrod wydatkéw Biblioteki dokonanych ze $rodkéw dotacji i potwierdzonych fakturami
nie stwierdzono wydatkow nieuzasadnionych i niezgodnych z przeznaczeniem okreslonym w umowie o dotacje.

2. Kontroli poddano dowody ksiggowe za rok 2013 oraz za okres od stycznia do wrzesnia 2014 roku

dotyczace zakupu ksiazek i czasopism a takze protokoty ubytkéw i przyjeé zbioréw bibliotecznych.

ROK 2013 ZAKUPY KSIAZEK I CZASOPISM
I, Nz padinliahy Nlj‘ dowodu Wartosé Bibli‘o’reka Filia k‘loﬁc.:zyce Fillia )
ksiegowego faktury Hazlach Wielkie Pogwizdéw
y, | Wydamnichuo TIHUM-~ Fz3 107,99 Xoxx Xoxx 107,99
ksigzki
2. | Ksiegarnia Matras - ksiqzki Fz 14 2.294,63 857,63 636,78 800,22
3. | Ksiegarnia Matras - ksigzki Fz 15 2.923,99 1.064,52 822,67 1,036,80
4. | Ksiegarnia Matras - ksigzki Fz 16 232,61 63,35 XXX 169,26
5. | Petrus Deiko - ksiqzki Fz 19 36,00 Xxx Xxx 36,00
6. | Azymut - ksiqzki Fz 27 39,50 Xxx Xxx 39,50
7. | Ksiegarnia Matras - ksigzki Fz 28 1.553,65 462,10 484,35 607,20
B. | Nasza Ksiegarnia - ksiqzki Fz 39 165,00 52,00 52,00 61,00
9. | EIf - ksiqzki Fz 40 338,96 100,87 89,38 148,71
10. | Ksiegarnia Matras - ksiazki Fz 53 931,73 318,32 249,10 364,31
11. | Ksiegarnia Matras - ksigzki Fz 54 2.830,36 922,80 841,19 1.066,37
12. | Ksiegarnia Matras - ksigzki Fz 55 1688,30 584,43 398,26 705,61
13. | Ksiegarnia Matras - ksiazki Fz 58 287,09 108,57 164,53 13,99
14. | Ksiegarnia Matras - ksiqzki Fz 92 600,16 150,92 91,04 318,20
15. | Ksiegarnia Matras - ksigzki Fz 93 1.099,84 343,03 307,47 449,34
16. | Ksiegarnia Matras - ksigzki Fz 94 3.400,00 1.052,74 1,111,46 1.235,80
17. | Ksiegarnia Matras - ksigzki Fz 95 554,60 150,15 176,05 202 57
18. | Ksiegarnia Matras - ksigzki Fz 99 389,54 123,54 146,51 119,49
19. | Ksiegarnia Matras - ksigzki Fz 100 -25,83
20. | Ksiegarnia Matras - ksiqzki Fz 101 155,68 XXX XXX 155,68
21. | EIf - ksigzki Fz 104 291,34 83,14 83,14 125,06
22, | Mind&Dream - ksiazki Rk 10 21,95 Xxx XXX 21,95
23, | Nova Res s.c. - ksiazki Rk 10 246,02 82,00 82,00 82,02
24. | Ksiegarnia Matras - ksiqzki Fz 127 3.779,61 137117 1.095,37 1.313,07
25. | Ksiegarnia Matras - ksigzki Fz 128 1.320,55 371,70 352,70 596,15
26. | Ksiegarnia Matras - ksigzki Fz 135 32,80 XXX Xxx 32,80
27, | Wycawnictwo Warte- Fz 144 64,90 Xox XXX 64,90
ksiazki
28. | Ksiegarnia Matras - ksiqzki Fz 147 1.863,46 592,21 562,75 708,50
29. | Ksiegarnia Matras - ksiazki Fz 148 1.408 40 434 42 43155 542,43
30. | Ksiegarnia Matras - ksigzki Fz 149 1900,81 757,78 390,99 752,04
31 | MZC - ksiazki Rk 12 66,00 22,00 22,00 22,00
RAZEM: 30599,64 |  10.109,39 8591,29 | 11.89896
1. | Kolporter - czasopisma Fz5 547 67
5 Kolporter - czasopisma Fz 32 177
korekta
3. | Kolporter - czasopisma Fz 36 554,00
4. | Kolporter - czasopisma Fz 67 520,56
5 Kolporter - czasopisma Fz 70 2114
korekta
& Kalporter - czasopisma Fz 125 -29.00
korekta
7. | Kolporter - czasopisma Fz 131 509,51
8. | Kolporter - czasopisma Fz 160 203,01
9. Kolporter - czasopisma Fz 161 5414
korekta
10, Kolporter - czasopisma Fz162 95,64
korekta
RAZEM: 2.188,88

Zakupy ksiazek wymienione w pozycji 14,15,16 sfinansowano ze $rodkéw dotacji otrzymanej z Biblioteki

Narodowe;j.




ROK 2013 Protokoty ubytkdw i otrzymanych daréw

PROTOKOL
Lp. Nr dowodu Ubytku - zagubione Ubytku - zniszczone uBTRe - Wie)d otrzymane w darze
egzemplarzowe
.| H-ch | KW Pw H-ch Kw Pw H-ch | KW Pw H-ch Kw Pw
1. PK nr 5/13 180,00
2. PK nr 5/13 490 11,00
3. PK nr 6/13 155
4, PK nr 8/13 40,00
5. PK nr 9/13 46,00
6. PK nr 10/13 802,26 99,40
7. PK nr 11/13 589,80 446,47 5426 | 56,73
8. PK nr 12/13 | 76,90
9. PK nr 14/13 25,00
10. | PKnr17/13 85,00
11. PK nr 18/13 970,84 0,13
12. PK nr 22/13 ‘ 18,00 116,50
13. PK nr 28/13 44,98 3200
14, PK nr 29/13 376,00
15. PK nr 31/13 30,00
RAZEM: 645 Xxx 4498 | 156064 | 446,47 | 802,26 | 5439 | 56,73 | 9940 | 234,00 | 4600 | 75640
ROK 2014 ZAKUPY KSIAZEK I CZASOPISM
Lp. Nazwa podmiotu Nr: BRIy WaPtosC Hazlach Koficzyce W. | Pogwizddw
ksiegowego faktury
1. | Ksiegarnia Matras - ksigzki Fz 24 3.679,73 1.224,04 1.106,82 1.348,87
g | rewnonkndlongCrzyielys Fz 25 120,00 Xxx XXX 120,00
ksiazki
3. | Ksiegarnia Matras - ksigzki Fz 49 2.724,45 876,69 900,09 947 67
4. | Ksiegarnia Matras - ksiazki Fz 57 2.436,06 812,02 786,09 837,95
5. | Ksiegarnia Matras - ksiazki Fz 73 2.989 91 1.028,75 854 .42 1106,74
6. | Ksiegarnia Matras - ksiqzki Fz 83 1.385,76 469,83 446,10 469,83
7. | Ksiegarnia Matras - ksigzki Fz 108 5.422,99 176185 1.872,10 - 1,789,04
8. | Azymut - ksigzki Fz 116 2.657,29 894,88 848,84 ¥ 91357
RAZEM: 21416,19 7.068,06 6.814,46 7.533,67
1. | Kolporter - czasopisma Fz 30 511,82
2 Kolporter ~ czasopisma - Fz 50 1151
korekta
3. | Kolporter - czasopisma Fz 51 523,32
4. | Kolporter ~ czasopisma Fz 81 484,39
5. Kolporter - czasopisma - Fz 82 1124
korekta
6. | PZS - prenumerata Fz 85 35,00
RAZEM: 1.564,80

Zakup ksiazek wymienionych w pozycji 8 sfinansowano ze srodkéw dotacji otrzymanej z Biblioteki Narodowej
(czesciowe wykorzystanie dotacji).

ROK 2014  Protokoly ubytkdw i otrzymanych daréw

PROTOKOL
Lp. Nr dowodu Wbtk zagubianes bk Ubytku - zniszczone Wliytls. - wield otrzymane w darze
bezwzgledne egzemplarzowe

H-ch KW Pw H-ch Kw Pw H-ch | KW Pw H-ch KW Pw
PK nr 1/14 935,08 457,00
PK nr 2/14 50,00
PK nr 4/14 306,46 | 423,97 | 211,73
PK nr 5/14 292,32 233,30
PK nr 7/14 34,00
PK nr 8/14 68,00
PK nr 9/14 111,88
PK nr 10/14 5151 681,84
PK nr 13/14 106,00
PK nr 14/14 63,00
PK nr 18/14 330,58 122 .00
RAZEM: 104696 | 343,83 | 330,58 | 306,46 | 110581 | 211,73 | Xxx Xxx Xxx 554,00 | 233,30 | 346,00

Dowodem PK nr 4/14 z dnia 5 marca 2014 roku z ksiggozbioru GBP w Hazlachu wyksiegowano ze zbiorow
bibliotecznych ptyte CD o wartosci 2,20 zt.
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Na podstawie skontrolowanych faktur ustalono, ze wartosé zakupionych ksiazek i czasopism w 2013 roku wyniosta
32.788,52 zL. i byla zgodna z ,Informacja o przebiegu wykonania planu finansowego instytucji kultury za 2013
rok”. Natomiast wartos¢ zakupionych ksigzek i czasopism w okresie od stycznia do wrzesnia 2014 roku wyniosta
22.980,99 1. i byla zgodna z ewidencja ksiggowa.

Zakupy, ubytki, otrzymane dary zbioréw bibliotecznych w roku 2013 i w okresie od stycznia do wrzesnia 2014
roku ujete w ewidencji ksiggowej poréwnano z danymi zawartymi w ksiegach ewidencyjnych ksiggozbioru
prowadzonych w Gminnej Bibliotece Publicznej w Hazlachu oraz w jej filiach. Bibliotekarze poszczegblnych
placéwek sporzadzili na podstawie ksiag inwentarzowych ,zestawienie zinwentaryzowanych jednostek
ewidencyjnych” wg stanu na dziei 31.12.2013 oraz wg stanu na dzied 30 wrzesnia 2014 roku. Informacje zawarte
w tych zestawieniach przedstawialy sie nastepujaco:

Stan ksiegozbioru na dzien 31.12.2013 roku

GBP Hazlach 131.588,65 zt
Filia Koficzyce Wielkie 121.405,42 zt
Filia Pogwizdow 137.987,35 z4

Stan zbioréw bibliotecznych na dzied 31 grudnia 2013r. wg danych z ksiag inwentarzowych oraz wg ewidencji
ksiegowej na koncije 014 zbiory biblioteczne byt zgodny i wynosit 390.981,42 zt.
Stan ksiegozbioru na dzief 30.09.2014 roku

GBP Hazlach 137.855,09 zt
Filia Koniczyce Wielkie 127.003,54 z
Filia Pogwizdow 145.324,71 zt

Stan zbioréw bibliotecznych na dzien 30 wrzesnia 2014r. wg danych z ksiag inwentarzowych oraz wg ewidencji
ksiggowej na koncie 014 zbiory biblioteczne byl zgodny i wynosit 410.183,34 zt.

Ponadto w toku kontroli, po przeanalizowaniu zakupéw w 2013 i 2014 roku, protokoléw ubytkéw i dardw,
stwierdzono, Ze dane dotyczace zmiany stanu zbioréw bibliotecznych zawarte w ewidencji ksiggowe] sa zgodne
z wiw dokumentami. Od roku 2013 ksiegi inwentarzowe w Bibliotece prowadzone sg elektronicznie.

Prenumerata czasopism i udostepnienie czytelnikom prowadzona byla w Bibliotece w Hazlachu i w filii
w Pogwizdowie. Istnieje mozliwo$¢ czytania i przegladania czasopism na miejscu w czytelni, atakze
ich wypozyczenia. W roku 2013 prenumerowano 25 tytuldéw. Odnotowano 649 wypozyczen czasopism
1333 udostepnienia na miejscu w czytelni. W roku 2014 prenumerowano 18 tytutéw. Do konca pazdziernika
odnotowano 590 wypozyczen czasopism i 639 udostepnief na miejscu w czytelni,

3. Dotacja na opracowanie dokumentacji projektowej budynku Biblioteki w Po gwizdowie
Biblioteka na podstawie umowy nr OR.2600.3.15.2013 z dnia 27 maja 2013 roku otrzymata dotacje celowa
w kwocie 38.776,00 7t na realizacje zadania pod nazwa ,, Wykonanie prac projektowych przebudowy budynku filii
w Pogwizdowie oraz zagospodarowania terenu przy ulicy Katowickiej w Pogwizdowie” Dotacja wplyneta
na rachunek bankowy instytucji kultury zgodnie z umowg — w dniu 27 czerwea 2013 roku (wb 42).
W wyniku przeprowadzonego rozeznania cenowego Biblioteka w dokumentacji zadania posiadata nastepujace
oferty cenowe:

a) Miastoprojekt Sp. z o0.0. ‘ 38.775,75 71 brutto,
b) B&M Ustugi Projektowe Marek Filipczak 46.000,00 zt brutto,
c¢) Studio Projekt Marek Sojka Cieszyn 44.034,00 zt brutto,

W dniu 27 maja 2013 roku Biblioteka zawarla umowe z Wykonawca — Firma Miastoprojekt — Cieszyn Sp. z o.0.
zlecajac wykonanie ushugi polegajacej: na opracowaniu dokumentacji projektowej oraz zgloszenia wniosku
0 pozwolenie na budowe modernizacji budynku Biblioteki w ramach zadania inwestycyjnego pod nazwa Priorytet
»Biblioteka + Infrastruktura Bibliotek ~ przebudowa budynku Biblioteki w Pogwizdowie przy ul. Katowickiej 5, na
opracowaniu dokumentacji projektowej dotyczacej zagospodarowania dziatki za budynkiem biblioteki, wykonaniu
dokumentacji projektowej na rozbiérke budynku gospodarczego znajdujacego si¢ na dzialce nr 1004. Termin
wykonania umowy ustalono do 10 lipca 2013 roku. Warto$é wynikajaca z umowy 38.775,75 zt platne 14 dni, po
merytorycznym odbiorze. Protokét zdawezo-odbiorezy na wykonanie ushugi wynikajacej z zawartej umowy wraz z
oswiadczeniem, ze dokumentacja jest kompletna i zawiera wszystkie niezbedne uzgodnienia, sporzadzono w dniu 8
lipca 2014 roku. Firma Miastoprojekt wystawita fakture nr 59/2013 z dnia 2 lipca 2013 roku na kwote 6.621,09 zt
(Fz 68/13 — zaptata 12.07.2013r. wb 47/13) oraz fakture 61/2013 z dnia 8 lipca 2013 roku (Fz 69/13 — zaplata
19.07.2013r. wb 48/13). Sprawozdanie z realizacji zadania Biblioteka ztozyta w UG Hazlach w dniach 25.10.2013
roku i 8.11.2013 roku - terminowo. Biblioteka tytulem niewykorzystanej dotacji zwrécila na rachunek bankowy
Urz¢du Gminy Hazlach w dniu 31 pazdziernika 2013 kwote 0,25 zt. (wb 71/ 13).

4. Dotacja na zagospodarowanie terenu przy budynku Biblioteki w Pogwizdowie
Biblioteka na podstawie umowy nr OR.2600.3.27.2013 z dnia 3 grudnia 2013 roku otrzymata dotacje celowg
w kwocie 10.591,53 zt na realizacj¢ zadania pod nazwa ,,Zagospodarowanie terenu przy ulicy Katowickiej nr 5
w Pogwizdowie” z przeznaczeniem na zakup sze$ciu tawek i hustawki na sprezynie. Dotacja wplynela na rachunek -
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bankowy instytucji kultury zgodnie z umowa — w dniu 10 grudnia 2013 roku (wb 82). Biblioteka przeprowadzila
rozeznanie cenowe — informacje zawarto w protokole z dnia 3 grudnia 2013 roku. W celu realizacji zadania
Biblioteka zawarta dwie umowy: Umowa nr 6/12/2013 z dnia 4 grudnia 2013 roku na kwote 7.241,01 zt —
STILUM ALTUS 2 zabawka na elastycznym przegubie z dwoma siedziskami w ksztalcic kwiatka — stal
nierdzewna, oraz Umowa nr 2/2013 z dnia 4 grudnia 2013 roku na kwote 3.350,52 zt — tawka STADIO II 6 szt.
Sprawozdanie z realizacji zadania wplynelo do UG Hazlach w dniu 14.01.2014 roku — zgodnie z umowsg
terminowo. W rozliczeniu zadania ujgto nastepujace dokumenty ksiggowe: faktura FA/1392/2013 z dnia
12.12.2013 roku na kwote 3.350,52 zt (Fz 152/13 — zaptata 24.12.13 wb 86/13), faktura pro forma nr 6/12/2013
z dnia 4.12.2013 roku na kwotg 7.241,01 (w tresci: ptatnosé za urzadzenie STULIM zgodnie z umowa 6/12/2013 —
zaptaty dokonano w dniu 13.12.13 wb 83/13 — Fz 158/13 (w treéci: zaliczka)). Przekazana dotacja zostata
wykorzystana w catosci.

W kontrolowanym okresie faktury, rachunki zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym oraz zatwierdzone do zaplaty przez osoby upowaznione zgodnie z zatacznikiem nr 2 do instrukeji
obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw ksiggowych w Gminnej Bibliotece Publicznej. Dowody posiadaly
uzasadnienie celowosci wydatkowania $rodkéw. Na dowodach wskazano miesiac oraz sposéb ujecia dowodu
w ksiggach rachunkowych (dekretacja). Na podstawie skontrolowanych faktur i rachunkéw  stwierdzono,
ze zobowiazania regulowano terminowo. Do faktur potwierdzajacych zakup ksiazek w dokumentaci ksiegowej
zalaczono wydruki potwierdzajace ujecie ksiazek w ksiggach inwentarzowych poszczegélnych placowek
bibliotecznych.

IV.Pozostate przychody instytucji kultury
W roku 2013 kwota pozostatych przychoddw uzyskanych przez Biblioteke wyniosta 5.990,47 1, natomiast w roku
2014 za okres od stycznia do wrzesnia kwota przychodéw wyniosta 8.703,70 zt. Przychody dotyczyly m.in.
wynajmu lokalu uzytkowego, refakturowania mediéw, odplatnosci za kserowanie i drukowanie, kar
za przetrzymywane i zagubione ksiazki, z darowizn.
Szczegblowej kontroli poddano przychody osiagnigte w lipcu, sierpniu i wrzesniu 2013 i 2014 roku. Przychody
dotyczyly:
Przychody za okres od lipca do wrzesnia 2013 roku:
1. Wynajmu lokalu uzytkowego na podstawie umowy z dnia 9 lipca 2013 roku przez Przedsiebiorstwo

Produkeyjno-Ustugowo-Handlowe Stanistawa Bitko Pogwizdéw

Rachunek 1/2013 z dnia 16.08.2013r. kwota 622,15 zf czynsz VII i VIII, termin platnosci 30.08.2013r. zaptacono 20.08.2013
wb 56;

Rachunek 2/2013 z dnia 2.09.2013r. kwota 357,19 zt czynsz IX, termin ptatnosci 16.09.2013r. zaplacono 16.09..2013 wb 60;
Rachunek 3/2013 z dnia 2.09.2013r. kwota 64,69 z} czynsz roczny za grunt VII - XII, termin platnosei 30.09.2013r. zaptacono
16.09.2013 wb 60

RAZEM: 1.044,03 z}

2. Innych przychodéw:
z ustug ksero 180,40 z,
drukowanie i fax 126,00 zt
RAZEM: 306,40 zt.
Przychody za okres od lipca do wrzes$nia 2014 roku:
3. Wynajmu lokalu uzytkowego na podstawie umowy z dnia 9 lipca 2013 roku oraz anekséw przez

Przedsigbiorstwo Produkcyjno-Ustugowo-Handlowe Stanistawa Bitko Pogwizdéw

Faktura 16/2014 z dnia 1.07.2014r. kwota 360,41 zt czynsz, termin platnosei 15,07.2014r. zaplacono 7.07.2014 wb 50;
Faktura 17/2014 z dnia 4.08.2014r. kwota 360,41 zI czynsz, termin ptatnosci 18.08.2014r. zaptacono 19.08.2014 wh 60;
Faktura 18/2014 z dnia 4.08.2014r, kwota 130,99 zt media , termin ptatnosci 18.08.2014r. zaptacono 19.08.2014 wb 60;
Faktura 20/2014 z dnia 1.09.2014r. kwota 360,41 z czynsz, termin platnosci 15.09.2014r. zaptacono 8.09.2014 wb 63;
RAZEM: 1.212,22 7

4. Korzystania z lokalu, w ktérym miesci si¢ biuro soltysa na podstawie umowy z dnia 9 lipca 2013 roku
z Gming Hazlach — obciazanie za media.
Faktura 19/2014 z dnia 4.08.2014r. kwota 89,52 zt media, termin platnodci 18.08.2014r. zaptacono 14.08.2014 wb 59;
5. Pozostatych przychoddw:
z ustug ksero 115,90 zi,
za zagubione 1 zniszczone ksiazki 189,00 zi,
drukowanie i fax 162,70 z1
RAZEM: 467,60 zt.
Zarzadzeniem nr 2/2008 Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Hazlachu z dnia 2 stycznia 2008 roku wraz
ze zmianami wprowadzono Regulamin korzystania z ustug Gminnej Biblioteki Publicznej w Hazlachu.
W zafaczniku nr 1 wprowadzono cennik ustug bibliotecznych (m.in. ustugi ksero, drukowanie, za zgubione
i zniszczone ksiazki.
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V. Wysokos¢ odpisu na Zaktadowy Fundusz $wiadczeh Socjalnych
Ogolne zasady tworzenia i gospodarowania zaktadowym funduszem $wiadczen socjalnych (zwanym dalej:
Funduszem) reguluje ustawa z dnia 4 marca 1994 roku (Dz.U. 22012 roku poz. 592 ze zm.).

W Gminnej Bibliotece Publicznej w Hazlachu w latach 2013 i 2014 utworzono Fundusz (Biblioteka zatrudnia
mniej niz 20 pracownikéw).

W roku 2013, 2014 wysokosé odpisu wyniosta:
l. najednego zatrudnionego 1.093,93 zt
2. najednego emeryta 182,32 zt.

Zgodnie z informacjq ,,Naliczenie odpisu na ZFSS w 2013 roku™ kwota odpisu na Fundusz w 2013 roku wyniosta
5.925,45 zt.. Dowodem ksiggowym Pk nr 15/13 z dnia 3.04.2013 roku oraz Pk nr 23/13 z dnia 30.09.2013 roku
przypisano naliczenie odpisu na Fundusz. W dniu 31 maja 2013 roku na rachunek bankowy Funduszu przelano
I'ratg odpisu w kwocie 4.444,09 zt (wb 37), ktéra stanowita 75% planowanej kwoty odpisu, za$ w dniu w dniu
30 wrzesnia 2013 roku przelano II rate odpisu w kwocie 1.481,36 z (wb 64), ktora stanowila 25% planowane;j
kwoty odpisu.

Dowodem ksiggowym Pk nr 3/14 z dnia 28.02.2014 roku oraz Pk nr 19/14 z dnia 30.09.2014 roku przypisano
naliczenie odpisu na Fundusz. W dniu 28 maja 2014 roku na rachunek bankowy Funduszu przelano I rate odpisu
w kwocie 4.444,09 zt (wb 37), ktora stanowila 75% planowanej kwoty odpisu, zag w dniu w dniu 30 wrzeénia
2014 roku przelano II rate odpisu w kwocie 1.481,36 zt (Wb 71), ktéra stanowita 25% odpisu.

Z informacji dotyczacej stanu zatrudnienia w Gminnej Bibliotece Publicznej w Hazlachu z dnia 17 wrzesnia 2014
roku wynika, Ze planowana i faktyczna przecigtna liczba zatrudnionych pracownikéw w Bibliotece w roku 2013
byla stata i wynosita 5,25 etatu. Zgodnie z ta informacja planowana liczba zZatrudnionych pracownikéw w roku
2014 wg stanu na dzien 17.09.2014 roku (na dzien sporzadzenia informacji) réwniez wyniosta 5,25 etatu,

Majac na uwadze powyzsze w toku kontroli stwierdzono, Ze odpisu na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych
W badanym okresic dokonano w prawidtowej wysokosci.

VI. Kasa

W Bibliotece w Hazlachu i w filiach prowadzono kasy pomocnicze. Zasady funkcjonowania kas pomocniczych
okreslono w zarzadzeniu w sprawie wprowadzenia w zycie kas pomocniczych. Kasy pomocnicze zostaly
wprowadzone w celu pobierania optat: za §wiadczone ustugi ksero, drukowanie, za zgubione i zniszczone ksigzki.
Raporty w kasach pomocniczych sporzadzano w okresach miesigcznych i odprowadzano pozyskane przychody
do kasy gtéwnej. Przychody w kasach pomocniczych pobierane byly na tzw. kwitariusz przychodowy. Kwitariusze
stanowia druki $cistego zarachowania. W Bibliotece kasa gléwna prowadzona byta przez filie w Pogwizdowie.
W kasie gféwnej ujmowano m.in. gotéwke pobrana z banku, przychody pobrane i wplacone z kas pomocniczych,
rozchody wydatkowanych kwot dotyczace biezacej dziatalnosci. W trakcie kontroli ustalono, ze zostanie zmieniona
instrukcja kasowa poprzez wpisanie kas pomocniczych do instrukcji kasowej.

W dniu 31 pazdziernika 2014 roku przeprowadzono kontrole kasy. Protokét z kontroli kasy stanowi zatacznik nr 2
do protokotu.

Na powyzszych ustaleniach protokél zakoticzono.
Zataczniki:

1. Informacja o stanie zatrudnienia w GBP w Hazlachu.
2. Protokoét kontroli kasy w dniu 31 pazdziernika 2014 roku.
3. Wykaz akt kontroli.

Protokét sktada sie z 8 stron.

Protokét sporzadzono w dwoéch egzemplarzach, z ktorych Jeden pozostawiono w jednostce kontrolowanej. Do ustaleni zawartych w protokole nie wniesiono
zastrzezef i po przeczytaniu podpisano. Dyrektor kontrolowanej jednostki ma prawo w ciagu 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli
do zlozenia pisemnych wyjasnien do zawartych w protokole ustalen oraz ziozenia zastrzezen co do sposobu przeprowadzenia kontroli.

Hazlach, dnia 19 listopada 2014r.
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