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PROTOKOL

z kontroli przeprowadzonej w zakresie wykorzystania dotacji udzielonej z budzetu Gminy przeprowadzonej
w dniach 27.04.2016r.; 5.05.2016r.; 10 — 13.05.2016r.; 23 — 25.05.2016r. przez Ilone Pilch i Anne Halicka
dzialajacych na podstawie upowaznienia Wéjta Gminy Hazlach nr KA.0052.18.2016.

Podmiot kontrolowany:

Gminna Biblioteka Publiczna w Hazlachu
UL Gtéwna 37, 43-419 Hazlach

zwany w dalszej czgsci protokotu Biblioteka

Dyrektor: Danuta Lysek
Gléwny Ksiggowy: Henryka Gawlowska
Okres objety kontrola: rok 2015

Podstawy prawne

1. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013r. poz. 885 z p6zn.zm.);
Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2013r. poz. 330 z p6zn. zm.);

3. Ustawa o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz.U. z 2012 r. poz. 406 z pozn.
zm.);

4. Instrukcja w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Gminnej Bibliotece
Publicznej w Hazlachu wprowadzona zarzadzeniem nr 8/2007 Dyrektora Gminnej Biblioteki
Publicznej w Hazlachu z dnia 1 sierpnia 2007 roku ze zmianami.

5. Regulamin udzielania zamdéwien publicznych o wartosci nie przekraczajacej rownowarto$ci kwoty
30.000 euro w Gminnej Bibliotece Publicznej w Hazlachu wprowadzony zarzadzeniem nr 10/2014
Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Hazlachu z dnia 16 czerwca 2014 roku;

I. Informacje ogodlne
Gminna Biblioteka Publiczna w Hazlachu jest samorzadowa instytucja kultury, powotana uchwatg Rady
Gminy Hazlach nr XII/112/03 z dnia 26 listopada 2003r. Jako instytucja kultury Biblioteka prowadzi
dziatalno$¢ od 1 stycznia 2004r. Posiada osobowos¢ prawna, zostata wpisana do Rejestru Instytucji Kultury
pod numerem 1/03.

Statut Biblioteki zostal wprowadzony uchwala Nr XXXVI/310/10 Rady Gminy Hazlach z dnia
2 wrzesnia 2010 roku, jako zmiana uchwaty nr XII/112/03 z dnia 26 listopada 2003 roku. Ponadto zmiana
w statucie zostalta wprowadzona uchwala Nr VII/65/2012 Rady Gminy Hazlach z dnia
30 pazdziernika 2012 roku,

W Bibliotece na dzief 1 maja 2016 roku zatrudnionych bylo 6 pracownikéw (1 etat — dyrektor, 0,25 etatu —
gltéwny ksiggowy, 4 etaty — bibliotekarz, w tym jedna osoba przebywata na urlopie macierzynskim).

II. Zrédta przychodéw w 2015 roku.
Dotacje udzielone przez jednostke samorzadu terytorialnego z dziatu 921 — Kultura i ochrona dziedzictwa
narodowego:
1. Na podstawie umowy nr OR.2600.2.6.2015 z dnia 2 stycznia 2015 roku wraz z aneksem nr 1 z dnia
10 marca 2015 roku udzielono dotacji podmiotowej w kwocie 277.000,00 zt. Dotacja zostala
udzielona na dofinansowanie dziatalnosci biezacej w zakresie realizowania dzialan statutowych,
w tym utrzymanie i remonty obiektéw. Laczna kwota dotacji otrzymana przez Biblioteke w roku
2015 wyniosta 277.000,00 zI i byla zgodna z ewidencja ksiegowa prowadzong przez UG Hazlach —
dziat 921 rozdziat 92116 paragraf 2480.
2. Na podstawie umowy nr OR.2600.2.23.2015 z dnia 10 kwietnia 2015 roku udzielono dotacji celowej
na finansowanie zadania pod nazwa ,,Wykonanie prac projektowych i przebudowy budynku filii
w Pogwizdowie oraz zagospodarowania terenu przy ulicy Katowickiej w Pogwizdowie” w ramach
Programu Wieloletniego Kultura + Priorytet ,Biblioteka + Infrastruktura bibliotek” IV etap
w kwocie 341.000,00 zt. Laczna kwota dotacji otrzymana przez Biblioteke w roku 2015 wyniosta
341.000,00 zt i byta zgodna z ewidencja ksiggowa prowadzona przez UG Hazlach — dzial 921
rozdziat 92116 paragraf 6220.
Dotacje pozyskane z innych zrodet:
1. Dotacja otrzymana z Biblioteki Narodowej w Warszawie na podstawie umowy nr BN/6956/2015
z dnia 6 lipca 2015 roku na zakup nowosci wydawniczych do bibliotek. Kwota dotacji 6.930,00 zt.




2. Dotacja otrzymana z Fundacji Orange z siedzibg w Warszawie na podstawie umowy dotacji
w programie ,,Orange dla bibliotek” nr DOB/0604/2015/FO/100-7 z dnia 13 kwietnia 2015 roku
na,edukacje oraz popularyzacje i zwigkszenie wykorzystania Internetu przez pracownikéw
i uzytkownikéw Bibliotek, a w szczegdlnoscei na zapewnienie dostepu do szerokopasmowych faczy
internetowych w placowce gtéwnej i w filiach.” W okresie od 1 stycznia do 31 lipca 2015 roku.
Kwota dotacji 1.407,12 zt.

3. Dotacja otrzymana ze Srodkdéw finansowych Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
na podstawie umowy nr 00027/14/PWK/IK z dnia 4.07.2014r. dotyczaca dofinansowania zadania
w ramach Programu Wieloletniego Kultura + Priorytet ,Biblioteka + Infrastruktura Bibliotek”.
Kwota dotacji do wykorzystania w 2015 roku 1.211.828,00 zt, w tym 1.121.177,00 zt na wydatki
majatkowe 1 90.651,00 zt na wydatki biezace.

Pozostale przychody:

1. zustugksero 1.343,70 zi,

2. zamedia 4.620,68 zt,

3. dar 7.000,00 zi.

Sprawozdanie roczne z wykonania planu finansowego jednostki za 2015 rok (Informacje o przebiegu
wykonania planu finansowego instytucji kultury) ztozono 18.02.2016 roku. Na podstawie danych
wynikajacych ze sprawozdania ustalono, ze:
Przychody instytucji kultury wyniosty 1.851.129,50 zt:

1. dotacje udzielone przez Gmine - 618.000,00 zt,

2. dotacje z innych zrédet — 1.220.165,12 zt

3. przychody pozyskane przez instytucj¢ kultury — 12.964,38 zi.
Rozchody instytucji kultury wyniosty 1.844.324,61 zt: w tym m.in.:

1. majatkowe 1.468.141,08 zt (ok. 79,6% rozchoddw catkowitych),

2. dotyczace zakupu wyposazenia finansowane ze $rodkow MKIDN 90.651,00 (4,9% rozchodow

catkowitych),
3. dotyczace wynagrodzen osobowych 146.691,17 zt (ok. 8% rozchoddéw caltkowitych),
4. dotyczace zakupu ksigzek i prenumeraty czasopism 30.402,99 zt (ok.1,6 % rozchodow catkowitych).

Biblioteka za 2015 rok przediozyta:
1. Informacje o przebiegu wykonania planu finansowego jednostki za pierwsze potrocze w dniu
16 lipca 2015 roku;
2. Sprawozdanie roczne z wykonania planu finansowego jednostki w dniu 18 lutego 2016 roku —
nazywajac je Informacja o przebiegu wykonania planu finansowego instytucji kultury.
Informacj¢ o przebiegu wykonania planu finansowego oraz sprawozdanie roczne z wykonania planu
finansowego ztozono w terminach okreslonych w art. 265 ustawy o finansach publicznych.
Biblioteka ztozyta oswiadczenie o wykorzystaniu dotacji w dniu 21 stycznia 2016 roku a nastepnie korekte
w dniu 27 stycznia 2016 roku. Z o$wiadczenia wynikato, ze zaréwno dotacja celowa, jak i podmiotowa
zostaly wykorzystane w catosci a kwota dotacji do zwrotu wynosi 0 zi.

ITI.Dotacja celowa - inwestycyjna.

Na podstawie umowy Or.2600.2.23.2015 z dnia 10 kwietnia 2015 roku Biblioteka otrzymata dotacj¢
na realizacj¢ zadania pod nazwa ,, Wykonanie prac projektowych i przebudowy budynku filii w Pogwizdowie
oraz zagospodarowania terenu przy ulicy Katowickiej w Pogwizdowie” w ramach Programu Wieloletniego
Kultura + Priorytet ,,Biblioteka + Infrastruktura bibliotek™ IV etap w kwocie 341.000,00 zt z przeznaczeniem
na czeSciowe sfinansowanie wykonania prac budowlanych imontazowych, zakup wyposazenia
o charakterze inwestycyjnym i wynagrodzenia Inspektora nadzoru. Biblioteka w dniu 12 stycznia 2016 roku
ztozyla sprawozdanie z realizacji tego zadania a nastgpnie w dniu 29 stycznia 2016 roku jego korekte.
W trakcie czynnosci kontrolnych zapoznano si¢ umowami i fakturami dotyczacymi zakupow wyposazenia
o charakterze inwestycyjnym i montazem tych urzadzen.

1. Umowa nr 3/2015 z dnia 20.05.2015r. na dostawg urzadzen klimatyzacyjnych wraz z ich montazem
zgodnie z oferta z dnia 18.05.2015r.Wartos¢ umowy 22.632,00 zi. Termin realizacji umowy
20.05.2015-30.11.2015 - PW ,,AVICOLD”Sp.J. Cieszyn
Do wgladu przedtozono protokot z przeprowadzonego zapytania ofertowego z dnia 19.05.2015r.-
dostawa wraz z montazem urzadzen klimatyzacji w budynku Biblioteki w Pogwizdowie.

Wplynely trzy oferty:
a. 28.474,50 zt
b. 29.436,36 zi
c. 22.632.00 zt - wybrana oferta



Fz 68/15/f-ra 1229/0/2015 z dnia 5.06.2015r.; warto$¢ 14.710,80 zt; klimatyzatory 4 szt;

Fz 172/15/f-ra 2693/0/2015 z dnia 19.11.2015r; warto$¢ 7.921,20 zl; montaz i uruchomienie
klimatyzatorow

Zamowienie z dnia 19.08.2015r. na zakup zestawu do ¢wiczen 3wl (sifownia zewnetrzna)
o wartosci 8.081,10 zt oraz usluga logistyczna o wartosci 2.029,50 zt ZPHU ,,WB — DUET
Koscierzyna

Faktura VAT nr 548/15 z dnia 25.08.2015r. — przedptata 2.423,33 zt

Faktura VAT nr 614/15 z dnia 21.09.2015r.; zestaw do ¢wiczen 3wl i ustuga logistyczna; warto$é

po rozliczeniu zaliczki 7.686,27 zt;

Dyrektor Biblioteki w trakcie kontroli poinformowata, ze przed zakupem silowni zewnetrznej
dokonata rozeznania cenowego Ww internecie, jednakze z przeprowadzonego rozeznania
nie sporzadzita notatki, co bylo niezgodne z postanowieniami Regulaminu wymienionego
w podstawach prawnych w punkcie 5. W Regulaminie postanowiono, ze dla zaméwien o wartosci
od 5.000 zt do 30.000 zt przeprowadza si¢ rozeznanie cenowe, z rozeznania cenowego sporzadza si¢
notatke stuzbowa.

Umowa nr 5/2015 z dnia 5.10.2015 na dostawe wraz z montazem mebli dla GBP w Hazlachu — filia
w Pogwizdowie o wartosci 23.030,00 zt Swiat Mebli Rafat Mazur ,,Rama” Pogwizdow.

Umowa nr 6/2015 z dnia 5.10.2015 na dostawe wraz z montazem mebli dla GBP w Hazlachu filia
Pogwizdéw — meble gotowe o wartosci 71.592,15 zt LeMaSz Joanna Lesniak Dabrowa Gérnicza —
pfatne ze Srodkéw Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

Do wgladu przedtozono protokét z przeprowadzonego zapytania ofertowego z dnia 1.10.2015r.-
dostawa wraz z montazem mebli dla GBP w Hazlachu filia w Pogwizdowie. ¢z¢$¢ I — meble
gotowe, czes¢ I1 meble na wymiar.

Wptynely cztery oferty:
¢z I cz. 11
a. 85.854,00 40.134,90
b. 00 23.030,00 — wybrana oferta
c. 73.191,13 26.758,65
d. 71.592.15 — wybrana oferta 31 980,00

Meble na wymiar - termin realizacji wg umowy od 5.10.2015 do 31.10.2015
Fz- 166/15/ f-ra 1/15 z dnia 2.11.2015 meble zg. z umowa wartos¢ 23.030,00 zt (wpisano data
sprzedazy 31.10.ale bledny rok 2016) — ptatne z dotacji 10.580,00 zt; 8.930,00 zt ptatne ze srodkow
MKIiDN; 3.520,00 zt ptatne ze srodkéw wiasnych GBP.
Umowa 9/2015 z dnia 17.11.2015r. na dostawe sprzetu elektronicznego dla GBP filii
w Pogwizdowie zgodnie z oferta o wartosci 15.645,00 zt — Optimal Skoczéw.
Do wgladu przedtozono protokoét z przeprowadzonego zapytania ofertowego z dnia 17.11.2015r.-
na dostawe sprzgtu elektronicznego dla GBP w Hazlachu filia w Pogwizdowie
Zapytanie 1 oferta dotyczyly zakupu: laptopa Lenoro G50-80, ekranu projekcyjnego sterowanego
pilotem, projektora z uchwytem sufitowym i okablowaniem, czytnika e-bookéw Kindle, tablicy
interaktywnej, projektora, konsoli do gier.
Wplynely dwie oferty:

a. 15.955,00 zt

b. 15.645,00 zt wybrana oferta
W § 3 umowy wskazano, ze Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ zamdwienie od dnia podpisania
umowy tj. od 17.11.2015r. do dnia 31.12.2015r. (date zakonczenia umowy wpisano btednie).
W zaproszeniu do sktadania ofert wskazano termin realizacji zadania do 30.11.2015r. W § 6 umowy
wskazano, ze umowa jest zawarta na czas okreslony od 9.12.2015r. do 31.12.2015r. z mozliwos$cia
przesunigcia terminu za porozumieniem stron. Fakture wystawiono 30.11.2015r. i potwierdzono
na niej dostawe sprzetu.
Fz—179/15/ f-ra nr FA/3163/SK0O/2015 z dnia 30.11.2015 na kwote 15.645,00 zt — ptatne z dotacji
inwestycyjnej w kwocie 12.020,00 zt; 3.625,00 zt ptatne ze srodkow MKiDN.
Umowa nr 8 z dnia 12.11.2015 na dostawe z montazem serwera, oprogramowaniem wraz z dyskiem
do obstugi pracy i tworzenia kopii bezpieczenstwa, Hot-Spot wraz z siecia VPN, zasilaczem
awaryjnym dla GBP filii w Pogwizdowie na kwotg 31.980,00 zt — Infologic S.C. Cieszyn
Do wgladu przedtozono protokdt z przeprowadzonego zapytania ofertowego z dnia 13.11.2015r.-
na dostawe z montazem serwera z oprogramowaniem wraz z dyskiem do obstugi pracy i tworzenia
kopii bezpieczenstwa, Hot-Spot wraz z sieciag VPN, zasilaczem awaryjnym dla GBP w Hazlachu filia
w Pogwizdowie
Zapytanie dotyczyto dostawy urzadzen serwera wg formularza asortymentowo cenowego 8 pozycji.
Wplynety dwie oferty:




a. 66.224,00 zt

b. 31.980.00 z} oferta wptyneta 13.11.2015r.
Oferta firmy, z ktéra podpisano umowe wplyneta w dniu 13.11.2015r. zgodnie z terminem
wskazanym w zaproszeniu ofertowym. Z informacji ustnej uzyskanej od Dyrektor Biblioteki
wynikato, ze w umowie pomytkowo wpisano date zawarcia umowy 12.11.2015r. — nalezato wpisaé
datg 13.11.2015r.
Umowa nie przewidywata mozliwosci jej przedtuzenia. W dniu 30.11.2015r. zawarto aneks
do umowy, ktéra zostata przedhuzona do 31.12.2015r. Z ustnych wyjaénien Dyrektora Biblioteki
wynikato, ze dostawa nie mogla zosta¢ zrealizowana do dnia 30.11.2015r, gdyz pomieszczenia
Biblioteki nie byly jeszcze przygotowane do zamontowania serwera.
Fz-197/15/ fra 1279/2015 z dnia 14.12.2015 o wartosci 31.980,00 zt — platne z dotacji
inwestycyjnej 31.637,94 zt, ze srodkdéw wiasnych 342,06 zt
Zakup i montaz napisu przestrzennego na budynku
Fz-197/15/ f-ra FV-F204132/15 z 16.12.2015 na kwote 2.280,42 zi

IV. Dotacja podmiotowa

Kontroli poddano dowody ksiggowe (faktury, rachunki) ujete w ewidencji ksiegowej w listopadzie
i w grudniu 2015 roku — zestawienia obrotéw i sald pomocniczych — Analityka za listopad 2015 i grudzien
2015 stanowig akta kontroli str. od 1 do 16. Skontrolowane dowody dokumentuja m.in.: zakup ksiazek
i prenumeraty czasopism, zakup mebli, rolet, wyposazenia do fazienek, folii do oprawy ksiazek, zakup
zuzytej wody, energii elektrycznej, gazu, ustug telekomunikacyjnych, optat pocztowych, zakup ustugi
gastronomicznej na otwarcie nowego budynku Biblioteki, zakup art. papierniczych, $rodkéw czystosci,
drobnego wyposazenia. Warto$¢ skontrolowanych faktur 31.578,11 zt..

W

V. Podsumowanie

. Na podstawie skontrolowanych faktur irachunkéw stwierdzono, ze zobowigzania regulowano

terminowo.

Do faktur potwierdzajacych zakup ksiazek, w dokumentacji ksiegowej zalgczono informacje o ujeciu
ksigzek w ksiggach inwentarzowych poszczegdinych filii bibliotecznych.

Na dowodach wskazano sposob ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych (dekretacja).

Dowody ksiggowe byly opisane, jednakze w przypadku niektorych opiséw w trakcie kontroli
zwrocono uwage na potrzebe uzasadnienia celowosci dokonanego wydatku, czyli ze nie chodzi
o podanie wylacznie informacji co zostato zakupione, lecz istotne jest takze do jakich celow stuzy
zakupiona rzecz czy ustuga. Ponadto wskazano, iz w przypadku zawarcia umowy z dostawca,
czy wykonawca w opisie faktury, rachunku nalezy powota¢ si¢ na zawartg umowe — podajac jej nr
1 dat¢ zawarcia.

Dowody ksiegowe m.in. faktury, rachunki zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym
i formalno-rachunkowym oraz zatwierdzone do zaplaty przez osoby upowaznione zgodnie
z zalacznikiem nr2 do Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw ksiegowych
w Gminnej Bibliotece Publicznej w Hazlachu.

Zakupiono sitowni¢ zewnetrzng o wartosci powyzej 10.000 zt. Dyrektor Biblioteki w trakcie kontroli
poinformowata, ze przed zakupem sitowni zewnetrznej dokonata rozeznania cenowego w internecie,
jednakze z przeprowadzonego rozeznania nie sporzadzita notatki. W trakcie kontroli ustalono,
ze bylo to niezgodne z postanowieniami Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci
nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 30.000 euro, gdzie ustalono, ze dla zamdéwien o wartosci
od 5.000 zt do 30.000 zt przeprowadza si¢ rozeznanie cenowe i sporzadza si¢ notatke stuzbowa.
W zwigzku z tym, ze zdarzenie to miato charakter jednorazowy (w pozostalych przypadkach
udokumentowano przeprowadzone rozeznania cenowe) w trakcie kontroli przypomniano
o koniecznosci przestrzegania przyjetych w Bibliotece zasad udzielania zaméwien publicznych.

Na kilku przedtozonych do kontroli umowach brak byto kontrasygnaty Glownego Ksiegowego.
W trakcie kontroli zostaly uzupelnione brakujace podpisy na umowach. W ramach instruktazu
przypomniano Dyrektorowi o koniecznosci przedktadania uméw Gtéwnemu Ksiggowemu, w celu
dokonania przez niego wstepnej kontroli danej operacji i stwierdzenia m.in., ze jest ona zgodna
z prawem, a zobowiazania wynikajace z niej mieszcza si¢ w planie finansowym Biblioteki. Dyrektor
Biblioteki zapewnita, ze zawierane umowy beda przedkladane Glownemu Ksiggowemu
do kontrasygnaty na biezaco.

W zwiazku z przeprowadzang w 2015 roku rozbudowa budynku Biblioteka prowadzita swoja
dzialalno$¢ w wynajetym lokalu na podstawie umowy najmu lokalu z dnia 3 grudnia 2014 roku.
W umowie najmu ustalono miesigczny koszt wynajmu w kwocie 700 zt. W listopadzie, w ewidencji
ksiggowej ujeto fakture za wynajem lokalu Fz 170 (FV-0083/2015/Z z dnia 6 listopada 2015r.)
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o wartosci 700,01 zt — w dniu 19.11.2015r. zaptacono kwote 700,01 zt. W trakcie czynnosci
kontrolnych w ramach instruktazu poinformowano Dyrektora, ze wprawdzie réznica w zaplacie
czynszu migdzy zawarta umowa a otrzymana faktura i dokonang zaptata stanowi tylko jeden grosz,
Jjednakze postanowienia zawartych uméw winny by¢ przestrzegane!

W opisie faktur i rachunkéw, ktére czgéciowo byly sfinansowane ze $rodkéw Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego lub z dotacji z inwestycyjnej (dot. m.in. Fz 165, Fz 166, Fz 197, Fz 214)
wskazano w jakiej czesci wydatek zostal poniesiony ze srodkéw Ministra lub dotacji inwestycyjnej
a w jakiej czesci ,,ze Srodkéw wiasnych” lub w ,ramach wkiadu wilasnego” Biblioteki. W trakcie
czynnosci kontrolnych Gléwny Ksiggowy poinformowata, ze pod pojeciem $rodkéw wihasnych
i wkladu wiasnego rozumiano zaréwno dotacje¢ podmiotowa otrzymang z Urzedu, jak i pozyskane
przez Bibliotek¢ przychody. Na pozostatych fakturach dotyczacych dzialalnosci biezacej nie
odnotowywano z jakiego zrédta przychodu zostaly sfinansowane. Ustalenie, czy wydane srodki
finansowe zostaly pokryte z dotacji podmiotowej czy z whasnych przychodéw, wymagato uzyskania
dodatkowych informacji od Glownego Ksiegowego. W zwiazku z powyzszym w trakcie kontroli
ustalono, ze Dyrektor rozwazy potrzebe umieszczania informacji w opisie faktur, rachunkéw
z jakich $rodkéw zostaty sfinansowane.

Na dowodach ksiggowych potwierdzajacych dokonanie transakcji gospodarczych nie umieszczano
informacji o dacie wptywu tych dokumentéw do Biblioteki. Faktury, rachunki ujmowano ewidencji
ksiggowej w wigkszosci przypadkéw pod data ich wystawienia. Stwierdzono przypadki ujmowania
faktur, rachunkéw pod inna data niz data wystawienia tego dokumentu. Np.

Fz 181 data wystawienia faktury 1.12.2015r. data ujecia w ewidencji 4.12.2015r.

Fz 182 data wystawienia faktury 3.12.2015r. data ujecia w ewidencji 31.12.2015r.

Fz 183 data wystawienia faktury 26.11.2015r. data ujecia w ewidencji 7.12.2015t.

Fz 184 data wystawienia faktury 29.11.2015r. data ujecia w ewidencji 7.12.2015r.

W Instrukcji w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Gminnej Bibliotece
Publicznej w Hazlachu w § 12 ustalono zasady ujmowania kosztéow w ewidencji ksiggowej,
Jjednakze zasady te nie zostaly doprecyzowane z uwagi na fakt, iz postanowiono m.in., ze koszty
ujmuje si¢ w ksiegach:

a. wedtug daty wystawienia dokumentu,

b. wedtug daty wplywu.

W trakcie kontroli w powyzszej Instrukcji wprowadzono zmiany zarzadzeniem nr 11/2016
Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Hazlachu z dnia 27 kwietnia 2016 roku. Postanowiono,
m.in. Ze koszty ujmuje si¢ w ksiggach wg daty wplywu.

Na powyzszych ustaleniach protokét zakonczono.

Zatacznik:

Wykaz akt kontroli.

Protokdt sktada sie z 5 stron.

Protokot sporzadzono w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono w jednostce kontrolowanej. Do ustalei zawartych w protokole nie
whiesiono zastrzezen i po przeczytaniu podpisano. Dyrektor kontrolowanej jednostki maprawo w ciagu 7 dni roboczych od dnia otrzymania
protokotu kontroli do zlozenia pisemnych wyjasnien do zawartych w protokole ustalen oraz zlozenia zastrzezen co do sposobu przeprowadzenia

kontroli.

Hazlach, dnia 1 czerwca 2016r.

- CMINNA BIBLIOTEKA
@M PUBLICINA W HAZLACHU

ach ul Gidwne 37

(podpis kontrolujacego) (pieczgé jednostki kontrolowanej) (podpis dyrektora jednostki kontrolowanej)




zatgcznik do protokotu kontroli

Akta kontroli - Gminna Biblioteka Publiczna w Hazlachu

Lp. Nazwa dokumentu strony akt
1. |Zestawienie obrotéw i sald ksiag pomocniczych - Analityka za listopad 2015 od1do8
2. |Zestawienie obrotdw i sald ksiag pomocniczych - Analityka za grudzien 2015 od 9do 16
3 Zestawienie obrotéw i sald ksiag pomocniczych - Analityka za okres styczei - od 17 do 18

grudzien 2015; konto 080-031
4 Zestawienie obrotéw i sald ksiag pomocniczych - Analityka za okres styczei - od 19 do 24
grudzief 2015; konto 700-01, 700-03, 760-001

5. |Faktura nr 24b/12/2015 z dnia 29.12.2015r. (Fz 214/15) od 25 do 26
6. |Faktura nr 41/11/2015 z dnia 2.11.2015r. (Fz 165/15) od 27 do 30
7. |Faktura nr 1/15 z dnia 2.11.2015r. (Fz 166/15) od 31 do 34
8. |Faktura nr 1279/2015 z dnia 14.12.2015r. (Fz 197/15) od 35 do 36
9. |Rozliczenie analityczne dotacji podmiotowe; od 37 do 38
10. |Zarzadzenie nr 11/2016 z dnia 27 kwietnia 2016 roku od 39 do 40
1" Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci przekraczajacej od 41 do 44

réwnowartoéci kwoty 30.000 euro w Gminnej Bibliotece Publicznej w Hazlachu

Hous cleoy




